	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG THCS VIỆT HƯNG
(TUẦN 28 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 20/02/2017 ĐẾN NGÀY 25/02/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

20/02
	S
	Chào cờ; 

Triển khai QĐ làm thi nghề tới CB,GV

Phân công quản lý HS thi nghề
	Toàn trường

CB,GV

Đ/c Trúc, V.Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Hoàn thiện thẻ thi nghề lớp 9
	Đ/c Uyên, GVCN 9
	Đ/c Hương
	

	Ba

21/02
	S
	Chuẩn bị hồ sơ Tiếng Anh liê kết
	
	Đ/c Hương
	

	
	C
	14: Họp trọng tài tại THCS Đô thị Việt Hưng

15h: GV coi thi nghề có mặt tại hội đồng thi

16h: Học sinh lớp 9 tập trung tại THCS Đức Giang học quy chế thi
	Đ/c Dương, Cường

GV coi thi theo QĐ 

Đ/c Trúc, V.Tuyến
	Đ/c Tuyến
	

	Tư
22/02
	S
	Tham gia coi thi nghề tại THCS Dương Xá

Làm thi nghề tại THCS Đức Giang

HS thi nghề tại THCS Đức Giang
	GV coi thi theo QĐ

Đ/c Trúc, V.Tuyến
	Đ/c Tuyến

Đ/c Hương
	

	
	C
	Đánh giá HT, HP, GV, NV tháng 2

Bắt thăm bài thi GVG
	Các tổ CM

Đ/c H.Huyền
	Đ/c Tuyến
	

	Năm

23/02
	S
	Hoàn thiện báo cáo Tiếng Anh liên kết hàng tháng
	HP.TTCM,TNK
	Đ/c Hương
	

	
	C
	GV nộp hồ sơ (không nhận nộp muộn)

14h: SH chuyên môn tháng 2

HS thi thực hành nghề tại THCS Đức Giang
	
	Đ/c Hương
	

	Sáu

24/02
	S
	Kiểm tra hồ sơ GV đợt 2

Nộp báo cáo tự đánh giá CLGD (qua mail)
	BGH, TTCM, TPCM

Đ/c Uyên
	Đ/c Hương

Đ/c Tuyến
	

	
	C
	Kiểm tra hồ sơ GV đợt 2
	BGH, TTCM, TPCM
	Đ/c Hương
	

	Bảy

25/02
	S
	Duyệt lịch công tác tuần các bộ phận

Lên lịch công tác tuần 28

Làm trọng tài tại THCS Đô thị Việt Hưng
	Các bộ phận

Đ/c Dương, Cường 
	Đ/c Tuyến
	

	
	C
	
	
	
	


HIỆU TRƯỞNG
   Lê Kim Tuyến
